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1. SCOP:
Stabilgte modul de de&furare a activittilor specifice de admitere precumi
responsabilittile persoanelor implicate.

2. DOMENIU DE APLICARE:
Prezenta procedairse aplid in activitatea de admitere da&girat in cadrulUniversitatii
Craiova.

3. DOCUMENTE DE REFERIN TA S| CONEXE:

3.1. Lege privind asigurarea catit L87/2006;

3.2. Lege Tn#tamantului nr. 84/1997, cu toate modifide ulterioare;

3.3. Ghidul activiitilor de evaluare a caliti programelor de studii universitarg a
institugiilor de Tnvatamant superior — ARACIS;

3.4. Carta Universitii din Craiova;

3.5. Ghidul programului de studii;

3.6. Planul de calitate;

3.7. Regulamentul de admitere al Univeitgidin Craiova,;

3.8. Reglemeiiti M.Ed.C.

4. TERMENI SI ABREVIERI:

CPF - Consiliul profesoral al facitiit
SSU - Secretagef Universitate

PCA - Pregedinte Comisie de admitere
SCA - Secretar Comisie admitere
SSF - Secretagef facultate

PD - Prodecan calitate

CD - Cadru didactic
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5.REGULI DE PROCEDURA S| RESPONSABILIT AII
Activitatea se de&foari conform diagramei de mai jos.

CINE

Decan
CPF

Rectar
Senat

Decan, SSF,
S

55U,D

D, R, S5U,
CPF

D, s8U, SCA

PCA, SCA,
55F

PCA, 55U,
SCA

SsUPCA,
SCA

PCA, SCA

S5,
SCA,

PiCA,
S5F

PCA, SCA

55U,
SCA,

FPCA,
S5F

S5F

PCA

O, FD, CFF
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CE

CUM

5.1, Propunerea probelar de concurs i a cifrelar de

-

Adresa
Rectorat

scolarizare

5.2 Calendarul concursului de admitere

Avizier

ML

5.3. Difuzarea in mediul interesat a ofertei facultatii

Ciferta suport hartie
si electronic

!

54 Aprobarea de catre MEC a cifrelor de scolarizare

Centralizator
universitate

Sunt modifican

5.5 Mominalizarea comisiel de admitere

Adresa Rectorat

!

Fiza de inscriere.

5. 6. Asigurarea resurselor materiale

Fegistrul candidatilor.

Coll tip teza si ciorme.
Adeziv. Fiset. Mape.

Fiza de inzscriere

8.7 Inscherea candidatilar

Registrul candidatilor
Lista candidati

58. Programarea candidatilor pe sali

Lista candidatilor
repartizati pe sali

!

5.9. Crganizarea =alii de concurs
Desfasurarea probelor de concurs

Supraveghetori
Fluturasic
Lista candidatilar

Lucrari scrise

5.10. Corectatrea lucrarilor scrise

Borderou corectare
Centralizatar

!

511 Afisarea rezultatelor concursului

Lista

!

5.12. Rezolvarea contestatilor

Recorectare

]

.13 Afisarea rezultatelaor contestatiilar

Lista

!

214 Restituirea dosarelor de ancurs ale candidatilor

resping la concursul de admitere

5.15. Monitorizarea procesului de admitere

!

5.18. Analiza si imbunatatirea prosesului de admitere
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5.1. Propunerea probelor de concursi a cifrelor de scolarizare

5.1.1. Probele de concurs se réferdisciplinele din Planurile de T@damant ale liceelor din
care se vor propune subiectele pentru concursatinetere.

5.1.2. Consiliul profesoral al facafii analizeaz probele de concurg manualele de liceu cu
cel puin 12 luni Tnaintea concursulgiiface propuneri privind:

- disciplinele;

- capitolele;

- manualele recomandate;

- modul de deskurare a concursului de admitere — scris, oral, ais si oral sau a
seleciei studenilor pentru anul | pe bazde documente relevante;

- perioada destfararii concursului de admitere (perioada inscrieiigle de concurs);

- taxele de inscriere;

- modul de calculare a mediei;

- modul de departajare a ultimului candidat admidqueirile bugetarssi pe locurile cu
taxa,;

- taxele pentru locurile cu pkat

5.1.3. Se solicitin scris agetilor economici necesarul de spegjtli
Responsabil - Decan

5.1.4. Consiliul profesoral analizeazererea socialsi capabilitatea facuitii de a respecta
cererea socialcatsi interesele facudtii si propune cifre de scolarizare pentru :

- forma lungi (5 ani);

- forma scuri (3 ani);

- studii aprofundate (1 an daiformarea de bay;

- master (2 ani dupformarea de bay.

5.2. Aprobarea probelor de concursi a cifrelor de scolarizare pe speciali#ri
Senatul Universittii din Craiova analizedzsi aproli probele de concurs, perioadele de
desfisurare a concursului, taxele de inscriere, taxelecd&arizare pentru locurile nebugetate.

5.3. Difuzarea ofertei faculatii

Consiliul profesoral al facutii stabileste o strategigi un program de difuzare a inforgikor
privind:

- concursul de admitere;

- competerele profesionale pentru care asigpreditirea ;

- specializrile faculitii;

- dotarea material(infrastructura, echipamente);

- recunogterea ngonak si internaionaki a corpului profesorai a facultii.
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5.4. Aprobarea cifrei descolarizare
Secretarukef al Universiitii transmite la MEdC Centralizatorul cifrelor dgolarizare pe facuiti
si urmareste olginerea avizului, dupcare il comunig la faculfti.

5.5. Nominalizarea Comisiei de admitere

Consiliul profesoral analizeazi aproki componeta comisiei de admitere.

Secretarul Comisiei trebuiei @iba cel puin gradul didactic deef lucrari si sa nu ocupe aceast
functie doi ani consecutivi.

Presedintele Comisiei de admitere este, de rggbecanul.

Membrii Comisiei nu trebuieasaiba in concurs rude de gradul 1.

Decanul transmite componanComisiei de admitere spre aprobare deedRector.

5.6. Asigurarea resurselor materiale
Resursele materiale se reféa
- fisa de inscriere tipizat
- coli tip pentru lucrarea scis
- registrul candidglor
- ciornestampilate
- fisete metalice pentruiptrarea documentelor pe perioada admiterii
- mape pentru vehicularea documentelor (coli tipralil scrise, cataloage, etc) pe perioada
admiterii.

5.7. Inscrierea candidailor
Inscrierea candidior se efectuedizin perioadele aprobate pe baza itoarelor documente:
- fisd de inscriere
- diplomid de Bacalaureat in original sau Adeveride absolvire
- 2 fotografii tip buletin
- adeverita medical
- chitana plat taxe
- dosar plic cu inscrisuri specifice

Pe nd@sura prezeitii, candidaii sunt inscri in ,Registrul candidglor” si li se elibereaz o
legitimaie de concurs care come urnmatoarele informai:

- Universitatea

- Facultatea

- Numelesi prenumele candidatului

- Numar de legitimaie — alfanumeric - prima litéra numeluisi pozitia din Registrul

candidailor de la litera corespugitbare
- Fotografie
- Stampik

5.8. Programarea candidailor pe sili

Presedintele Comisiei de admitere, Secretarul Comideeiadmiteresi Secretarulsef al Faculitii
intocmesc liste ordonate alfabegicle grupeaz pe dlile de concurs astfel incit die asigurate
condtii de supraveghere a candiliar si pastrarea confidgralitatii raspunsurilor.
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5.9. Organizarea 4lii de concurs. Desdsurarea probelor de concurs

La intrarea &lii se va afga lista candidgor.

in sak se va fixa prin etichetlocul rezervat fiedrui candidat.

Destisurarea probelor se va face conform ingiuglor elaboratesi distribuite de Comisia de
admitere pe Universitate odatu colile tip

5.10. Corectarea lucdrilor scrise

Corectarea ludrilor scrise se va face irils desemnate de Comisia de admitere pe Univeesidat
catre corectori desemriade Prgedintele Comisiei pe Universitate din rindul cadretlidactice
propuse de facultile de specialitatgi accepté de facultatea care organizéaoncursul.
Verificareasi notarea lucirilor scrise se de&foar in gili dinainte stabilite, duj un program bine
stabilit de comisia centralde admitere; se va evita ca Hlile respective, in timpul awnii de
verificare, 4 ramara mai puin de 3 persoane. Accesul in acesik g altor persoane, in afara
membrilor comisieki corectorilor, este cu dagrire interzig. Zilnic, dup terminarea programului
de corectut, seturile de luciri se predau secretariatului comisiei de admiteréapultate.

Fiecare lucrare va fi verificaindependent de cel po 2 cadre didacticgi apreciai separat cu note
de la 1 la 10. Notele acordate pentru fiecare stibienedia pe lucrare se trec, dare corectori, n
borderouri separate, astfel incétfe cunoscute numai de persoana care a apreciaréa. Media
fiecarei lucrari scrise, acordatindependenti separat de fiecare corector, se calculezg media
aritmetici, cu doud zecimale, #ra rotunjire, a notelor acordate pentru fiecare sttbi@ cazul in care
stabilirea rezultatelor se face cu ajutorul Cenirde Informatid si Statistic, corectorii vor trece n
borderou numai notele pe fiecare subiect in p&tederourile individuale se depun de corectori,
odat cu luctrile verificate, la secretariatul comisiei pe faatesi se gistreaz in dulapuri metalice.
Comisia de admitere a faciit transcrie mediile acordate de fiecare corector rmular n
borderouri centralizatoargg calculeaz media finad a luctirii ca medie aritmetit; cu dod zecimale,
fara rotunjire a mediilor acordate de fiecare examinai@arte.

La completarea formularului centralizator pédiapaé urmitoarele situgi:

a) daa nu exisi diferena mai mare de un punct la mediemai mare de 1,5 puncte pe subiect,
comisia de admitere inscrie mediile Tn ordinea cordor, calculeaZ suma mediilorsi stabileste
media lucirii;

b) atunci cand intre notele la unul sau mai multbiecte se constatdifererte mai mari de 1,5
puncte, comisia de admitere incergteéenurirul de ordine al ludirii pe formularul centralizatogi
inscrie in stanga nuirului de ordine nurirul subiectului (subiectelor) la care apare difgaenn
aceast etapi, comisia de admitere nu completgazediile acordate, suma mediikprmedia lucérii.
Supracorectorul, in prezencelor doi corectori, recorect@agubiectul in disaie, semnaleazpe
lucrare greelile, utilizand creion sau pix de culoarsiey stabilgte nota definitii pentru subiectul
respectivsi completeaz formularul pentru supracorectare. Cei doi corecigr insusesc nota
definitiva pe subiect, completeaformularul, recalculedgzmedia lucirii si semneai
Supracorectorul completeazformularul centralizator, mediile rezultate in w@nrecoredrii
subiectului, calcule@zsuma mediilogi media lucirii.

c) daa& intre mediile acordate luoii de citre cei doi corectori existo diferena mai mare de un
punct, comisia de admitere incergtéenundrul de ordine al ludrii pe formularul centralizator,
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completeaz mediile acordate, reliefandu-se astfel difeas barea cu o diagonal rubrica pentru
suma mediilor. In acest caz, lucrarea va fi redai®cde supracorector, in prezancelor doi
corectori, semnaland pe lucrare gglde, utilizand creion sau pix de culoarsieo Supracorectorul
completeaz, pentru lucrarea respectivo poztie in formularul pentru supracorectagieinscrie in
formularul centralizator, la nuirul de ordine al lucirii, media definiti\a.

Pentru aceste cazuri, comisia pe facultate veérifoorectitudinea calculelorsi completrii
formularului centralizator.

Borderourile centralizatoare ségtrea la sediul comisiei pe facultate in dulapuri megli

in condiiile prelucrii pe calculator, semnalarea diferelor de 1,5 puncte pe subigcun punct la
media pe tex se face automat, supracorectorul inscriind reult@corecirii, sub sematura, pe
listele primite de la Centrul de Informatigi Statistici. In aceasi situgie, nu se mai intocrge de
catre comisie formularul centralizator, acesta fiifidrnizat de calculator.Si in acest sens,
supracorectorul va semnala gglle pe lucrare, utilizand creion sau pix de cuoasie.

Media finak se trece cu cernaakosie pe fiecare lucrare in parte, sub sétmra prgedintelui
comisiei pe facultate, Thainte de deschiderea aest

Lucrarile scrise ale candidéor se deschid numai dagncheierea awnii de verificare a tuturor
lucrarilor de la toate probele de concurs, definitivagideecerea mediei finale pe fiecare lucrare.
Deschiderea luédrilor scrise se va face détee comisia de admitere pe facultate, cu partiei@amui
membru al comisiei de admitere pe universitate.

Eventualele corecturi in cataloagele alfabeticéasecu cernedlrosie, sub semitura prgedintelui
comisiei de admitere pe facultate.

5.11. Afisarea rezultatelor concursului
Rezultatele concursului de admitere, verificataprobate de comisia de admitere pe universisate,
aduc la cungtinta candidalor prin afisare. Admiterea in Trigamantul superiosi ciclul de studii
aprofundatei masterat se face strict in limita locurilor stabiprin Hotirare de Guversi repartizate
Universittii din Craiova prin ordin al Ministrului Edugei si Cercetrii.
Media general de admitere se stahite ca medie aritmetic calculai cu dod zecimale, ra
rotunjire, a mediilor finale amute la fiecare prabde concurs, corelate cu criteriile stabilite de
facultate.
Probele la care candidatul a absentat se nbteazzerosi intra in calculul mediei generale de
admitere.
in cazul concursului pe bazle dosar media genefae va calcula in fuie de criteriile specifice
stabilite de facultate pentru fiecare specializare.

Admiterea se face in ordinea descrest@nohediilor generale de admiteretiobte de candida
n limita nundrului locurilor pentru care se organizéaoncurs, stabilit pentru facultate, prgafilsau
specializare. Indiferent de forma de dtiwnant, media minith de admitere este 5 (cinci). La
stabilirea mediei de admitere se vor lua Tn comaigenumai lucirile notate cu minimum 5 (cinci).
In anumite cazuri, facultatea poate solicita lal@rspecializri medii minime de admitere mai mari
decét 5 (cinci) sau punctaje specifice de admitarke,care candidiasa nu poai fi declarai admsi.
Comunicarea rezultatelor concursului de admiteréase prin afare, pe liste distincte, in ordinea
descresitoare a mediilor sau punctajului, pentru cangidteclarai admski si in ordinea alfabetig
pentru candidd declarai respirsi.
Pe liste afjate, in dreptul fieoui candidat, se indicmediile ohinute, media generabde admiterai
specializarea la care a fost repartizat (pentrdicaii declarai admii).
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Candidaii declarai admgi sunt inmatricula in anul | de studiu sau in ciclul de studii apiredate
sau master, pe baza rezultatelor concursului, pertul universitar curent, prin decizia rectorului
universitii.

Actele candidglor respirsi se restituie acestora la cerere.

5.12.Rezolvarea contestalor

Institutia organizatoare este singura iasond si decidi asupra temeiniciei contegtbor si Tsi asund
intreaga responsabilitate.

Eventualele contegia cu privire la rezultatul probelor scrise se depoumai la registratura
Universittii, in termen de 96 de ore de lasafiea rezultatelor finale ale concursului. Acesmtm
trebuie comunicat odatu afsarea rezultatelor concursului.

Pentru rezolvarea contesi@r depuse de candida rectorul universitii numeste alte cadre
didactice, care nu au participat la corectareaitiior la facultategi proba respectiv

Dac diferena faa de media la o anunditproki acordai initial nu de@seste 1,00 punct,amane
valabik media injiali. In caz contrar, se intocgie cate un proces verbal pentru fiecare medie
modificati, justificat, in urma contegtdor si se supune aprahi comisiei de admitere pe
universitate.

Mediile generale de admitere ale candida carora in urma contegidor li se modifica mediile
finale la unele lucnri se recalculeag rezultatul concursului modificandu-se, candiddiinld trecut
pe pozia corespun#toare din lista generalde clasificare a candidr, intocmiti in ordinea
mediilor generale de admitere. Aplicarea prevediimai sus nu va influenin nici un fel situga
celor declara initial admii, inclusiv repartizarea lor pe specializ

Rezultatele comisiei de contegitavalidate de comisia de admitere pe universjtarm@an definitive.
Termenul de rezolvarg raspuns este de cel mult 5 zile de la expirarea teuinede depunere a
contestdilor. Comunicarea rezultatului contegil@r se face prin afiare la sediul facudtilor.
Comisiile de admitere pe factvor intreprinde, de asemeneatiaoee de dmurire a candiddor in
scopul edifi@rii lor asupra modului de verificarg notare alucrarilor contestate, a ggelilor si
omisiunilor constatate (gfrea baremurilor, disgucu candidai etc.).

5.13.Afisarea listelor cu rezultatele finale ale concusrulude admitere

Mediile generale de admitere ale candida carora in urma contegidor li se modifici mediile
finale la unele lucnri se recalculeaz rezultatul concursului modificandu-se, candiddiinld trecut
pe poziia corespunzoare din lista generalde clasificare a candidr, intocmi& in ordinea
mediilor generale de admitere. Aplicarea prevedirimai sus nu va influenin nici un fel situga
celor declara initial admii, inclusiv repartizarea lor pe specializ

5.14.Restituirea dosarelor de concurs
Actele candidglor respirsi se restituie acestora la cerere.

5.15.Monitorizarea procesului de admitere
Monitorizarea proceslui de admitere carist
- verificarea la sftitul fiecarei zile de nscrieri a documentelor specifice
- selectarea supraveghetorilor ditile de concurs
- evidena colilor tipsi a ciornelor
- verificarea identittii candidailor Tnscrii si a celor prezenin sala de concurs
- colectaregi manipularea lucirilor scrisesi a documentelor de evidgn
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5.16.Analizasi imbunatatirea procesului de admitere
Sunt analizate inregigtile din fluxul procesului.
Sunt analiza urmatorii indicatori:

|, — rata de solicitare a specializ

nr. candidati inscrisi
nr. locuri disponibile’

I, — rata contestalor

=T de contestatii
2 nr. candidati

I3 — gradul de ocupare a locurilor

.= T candidati admisi
3 nr. total locuri

Ca urmare a analizei rezultatelgr concluziilor se propun #suri de Tmbuatatire care se
Tnregistreaz in raportul anual al Decanului
Raspunde :Decan

6. RESPONSABILITATI SI AUTORIT ATI

R D SSuU PCA SCA SSF Sef CD PD
catedi
5.1. X
5.2. X X
5.3. X X X X
5.4. X X
5.5. X X X
5.6 X X X
5.7. X X X
5.8. X X X
5.9. X X X
5.10. X X
5.11. X X X X
5.12. X X
5.13. X X X X
5.14 X
5.15. X
5.16 X X
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7. MASURI PENTRU ASIGURAREA CALIT ATII

7.1. Prezenta procedurse revizuigte o dai la doi ani sau ori de cate ori se coristat
necesitatea, prin grija elaboratorului procedurii.

7.2. Deinatorii procedurii care obsefivneconcordage sau nepotriviri referitoare la aceasta, le
comunic Tn scris Prodecanului calitageDirectorului Calitate.

8. INREGISTRARI

8.1.Proiectarea procesului de admitere
8.2.Registrul candidaor
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