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1. Scopul

Procedura reglementeaprocesul de actualizare perictli@ materialelor de studiu ID/FR, pe

baza experigei anterioaresi evaluarii de citre studeqi si a cerinelor noi privind coginutul

disciplineisi calitatea procesului de predare-itare.
2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplida facultitile oganizatoare de programe de studiu ID§FRIDFR.
3. Definitii si abrevieri

Conform Glosar de termeni GT-DIDFR-01
4. Fluxul de activitatilor

e

Document Activitate/Responsabil Document Observdii
de intrare de isire
Decizia de |Incheierea conveiei de Convenia de Coordonatorul de
numire colaborare cu coordonatoriicolaborare semnat| specializare distribuie
coordonatori | de discipliri formularelesi centralizea
disciplina FO1-PS-DIDFR-03| conveniile de colaborare
/Coordonator Program de semnate de coordonatorul g
Studiu (CPS (Anexa I) disciplina.
Material Elaborare  material de Coordonatorul de disciplin
didactic studiu elaboreaZ/actualizeaz
materialul de studiu pornind
Recomanadii Material didactic | de la ediia precederta
actualizat materialului didactictinand
Rezultatul /Coordonator Disciplia cont de Recomasidle
evaluirii de (CD) pentru autori elaborate de
catre studer DIDFR si de rezultatul
evaluirii disciplinei de atre
studeni.
Material Recenzia stiitifica a Proces verbal | Materialul de studiu elaborat
didactic materialului didactic ID/FR semnat de se supune aprahi catedrei
recenzetii de specialitate, recenzia fiin
/Sef Catedi (SC) stiintifici realizati de doi speciadti in
FO02-PS-DIDFR-03| domeniul disciplinei.
(Anexa II) Recenzeti semneaz PV in

caz de conformitate din
punct de vedergiintific.

d
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Material Recenzia fincadrii in Proces verbal | DIDFR nominalizeax
didactic tehnologia ID/FR a semnat de recenzentul ID/FR, care

materialului didactic

Proces verba [Director DIDFR

recenzentul ID/FR
F02-PS-DIDFR-03
(Anexa llI)
Fisa de evaluare
tehnologie ID/FR
FO03-PS-DIDFR-03

evalueaz materialulsi
completeai fisa de apreciere
(FO2-PS-DIDFR-03, Anexa lll).
Materialele de studiu care nu
obtin punctajul minim se
revizuiesc de are autorisi se

(Anexa llI) reia procedura de evaluare. In
caz de conformitate, recenzent
ID/FR semneazprocesul verbal
Proces verbal Recenzia fincadrii 1n | Proces verbal Decanul facubttii coordonatoare
tehnologia ID/FR  asemnat de decan | a programului de studiu

materialului didactic
/Decan Facultate (DF)

F02-PS-DIDFR-03
(Anexa II)

semneaz procesul verbal dac
sunt indeplinite conglile din
formular.

Evaluarea  materialuly
didactic de &tre studefi
/Coordonator Program d
Studiu (CPS)

Material
didactic

iChestionar de
evaluare disciplia
eF03-PS-DIDFR-03

(Anexa IV)

» Dupa evaluarea final
coordonatorul de specializare
distribuie chestionarele,
colecteai si prelucreaz
raspunsurile studeitor.
Rezultatul aprecierilor
studenilor este comunicat
coordonatorului de discipli
pentru imbudtatirea calitiii

cursului la edia urmitoare.

ANEXE:

Anexa |. Convetie de colaborare, cod FO1-PS-DIDFR-03;

Anexa lI: Proces verbal de reg¢epa lucérii, cod ID FO2-PS-DIDFR-03;

Anexa lll: Fisa de apreciere privind incadrarea materialelorntuléis in tehnologia ID/FR, cod
FO03-PS-DIDFR-03;

Anexa IV: Chestionar de evaluare disciplicod FO4-PS-DIDFR-03.
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Anexa |

CONVENTIE
de colaborare pentru elaborarea materialelor dickatd/FR

l. Partile contractante
1. Universitatea din Craiova cu sediul in Craiova, str. A.l. Cuza, nr. 13,0251-414398, CUI
4553380, cont RO33TREZ291504601X000337 deschisdaoreria Craiova, reprezeriate
prof.dr.univ. Dan-Claudiu DANISOR, in calitate dector, numii in prezentul contract
beneficiar.

2 s , de la catedra........ccoooveeeeneinnnns
facultatea.........ooouveeeeeeeeie e ,odomiciliat TN oo str.
................................ nr........jude..................., posesor al CI/Bl seriair......, eliberat de
................ la data de .......................codul numeric personal....................catitate deautor

de materiale didactice ID/FR.

Il. Obiectul convéei civile
o Lucrarea  CU  HIHIUL....ooeiiii e e e e e e eeees

az s fie predat Facultitii..............coccvvveeee. parnadatade .........ccccceeriieeennne
e Forma in care va fi predat format electronic.

Ill. Responsabilittile partilor
1. Autorul :

» Cedeaz Universittii din Craiova, Tn exclusivitate pe o dutate 2 ani, drepturile
depline de copyright asupra ladr pentru a fi distribuii studenilor beneficiari in
format tipirit si Tn format electronic pe platforma eLearning avensittii;

» Cursul va fi realizat in tehnologie ID/FR, struetuadecvat formei de Ta';émént
la Distana , cu respectarea standardelor de calitate IBIFBglemenidrile interne
ale universtttii;

e Autorul este directaspunztor de aspectele privind proprietatea inteleétual
continutului materialului;

e Autorul se oblig si predea materialul didactic paita termenul preazut la cap.
II; Tn caz contrat, DIDFR are dreptul de a-i regaglitatea de titular disciphrsi
de a rezilia unilateral prezenta congen

2. Beneficiarul:

«  Numete Comisia de recenzie a cursului. Recenzia deiajiate se face orin decizia
colectivului de catedr(similar materialelor didactice pentru forma deiiamant de
zi). Recenzia privind incadrarea in criteriile dditate ale materialelor pentru ID/FR
se va face de un colectiv numit prin decizia Cauisili DIDFR.

« Va asigura retribuirea autorului conform procesubribal de receje a luckrii.

e Va ceda autorului un nuinde 3 exemplare gratuite.

Craiova, data........

Beneficiar, Autor,

Prof. dr. Dan-Claudiu DANISOR

Rectoral

Universittii din Craiova

FO1-PS-DIDFR-03



Anexa ll

PROCES VERBAL DE RECERE A LUCRARII ID/FR

Nr.
incheiat astzi, ........c.cccoeu...... , intre Facultatea ...........cccceevunnees reprezeritaprin

DT or= 1 o TSR Sl autorii
lucrarii cu titlul........cooooeiiii e destinatstudenilor din anul ............. , Cu
Programul de
5] (1L [ PP PP la  disciplina
............................................... LARNIVErSItar.......cccvvvevviiiiinneenn.
Lucrarea a fost recenzade urnitorul colectiv:

L ——— (recenzentiitific)

2 (recenzentiitific)

B —— (recenzent IIBR)
Lucrarea va fi multiplicatin...................... exemplare.

in conformitate cu prevederile Convi de colaborare inchelaintre Universitatai autori,
drepturile cuvenite acestora din elaborareaihiicte face obiectul prezentului Proces verbal

sunt in valoare bratde ........................ lei, repartizate dapm urmeax
Nr. Autor Contribuie Suma
crt. (%) brutd
TOTAL

Prezentul proces verbal a fost incheiat n 2 §flexemplare.

Am predat, Am primit,
....................................................... Decan,

FO02-PS-DIDFR-03



Anexa Il

Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului
UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

DEPARTAMENTUL PENTRU PROGRAME ID-FR (DIDFR)

200585 Craiova, str.A.l.Cuza, nr.13, tel 40-25148198, Fax.40-251-411.688, www.UCV.ro

Fisa de apreciere privind incadrarea materialelor de wdiu
in tehnologia ID/FR

Facultatea ..........ccceeeevviieeeieieieeeeieeeeeee e,
Programul de studiu..............ooeuvviiiiiceee.
D] EYed o] |1 o - U
U | (o] () PP
Nr. Criteriul Punctaj Punctaj
crt. maxim | obtinut
1 Corespondega cu nr. de orel ora de curs (50-100 pagini) 20

de curs/sptimari de la| 2 ore de curs (100-150 pagini) 30

forma de zi 3 ore de curs (150-200 pagini) 40
2 Structud curs Cuprins 5
3 Bibliografie 5
4 Organizare pe unifi de Tn\itare 5
5 Structu# Unitate de Inétare | Obiective 10
6 Rezumate 10
7 Exemple 10
8 Teste de autoevaluare 10
9 Teme de control 10

TOTAL

Obs. Punctajul ainut la criteriile 2-9 trebuieasfie mai mare de 45. Materialele de studiu care
nu olgin acest punctaj se revizuiesc.

Data, Recenzent ID/FR
(Nume, prenumg semritura)

FO3-PS-DIDFR-03



Anexa IV

Ministerul Educatiei, Cercetirii, Tineretului si Sportului
UNIVERSITATEA DIN CRAIOVA

DEPARTAMENTUL PENTRU INVATAMANT LA DISTAN TA (DIDFR)

Facultatea:..........cccoeevvveeiiiiiiieiiiiiiins Anuniv. ......cccceeennn.
Specializarea: ........cccceeeeeiiiiieeeinnnnn,

Forma de inamant: ID/FR

An de studii: ...............

Chestionar de evaluare discipling

Disciplina:

Scopul chestionarului 1l constituie analiza graditu care disciplina satisface nevoile de
instruire ale studeitor. Acest chestionar face parte din procedurigeashaliz a disciplinei,
pentru asigurarea cdtiti procesului didacticsi pentru Tmbuatatirea activititilor didactice,
conform obiectivelor specialini. Raspunsurile la chestionar ne a@j@ identificim aspectele
pozitive si negative im deg&furarea procesului didactic. Toate datele din cbeati sunt
confideniale si ele vor fi utlizate pentru analiza statigtig elaborarea unor &suri corective.
Din aceast cauz, va rugam sa raspundé cu obiectivitate la uri@toarele intredii.

Scala de evaluare:

4-excelent/foarte sat&fut/de excefe/un impact pozitiv foarte puternic;

3-bun/satisfcut/un impact pozitiv;

2-acceptabil/in limite admisibile/atat cétrau regret/atat caisu ma simt frustrat;
1-slab/uneori am sentimentu pierd timpul/mai degrabun impact negativ;

O-frustrat/cu certitudine, un impact negativ.

NC-nu este cazul.

1. Date despre evaluator

1. Varsta (ani) <25 26-35 36-45 >45
2. Nota final okxinuta 1-4 5-6 7-8 9-10
3. Prezeta la activititile tutoriale 0-25% 25-50% 50-75% 75-100%

si/sau asistate

2. Aprecieri asupra suportului de curs

Nr Denumirea enurturilor Evaluare NC
crt 413|121 0

1 | Este proiectat corespuitar obiectivelor declarate in programa analitic

2 | Coniine toate sgwnile necesare uni curs in tehnologie ID: obiextiv
organizarea sarcinilor de lucru, elemente aplieapentru clarificareai
consolidarea cuntintelor, teste de autoevaluare, recomind
bibliograficesi teme de control

3 | Contine o0 gam larga de procedee care faciliteazeinerea faptelol
esefmiale:rezumate, concluzii, exemple ilustrative etc.

4 | Faciliteaz Tnvatarea gradualsi structurad prin subdivizare in module,
ledii si unitati de studiu.

5 | Subiectele tratate sunt prezentate sg@leffiecare modul fiind constituit
pe baza celor prezentate anterior

6 | Este structurat ca 0 succesiune de sarcini d&aiev care facilitediz




studiul individual

7 | Informgiile sunt prezentate intr-o fotiraccesibi, concis si riguroas,
cu o distribgie echilibrat de grafia@ si text.

8 | Aplicaiile practice ilustreax cele mai potrivite metode de sgbnare, in
raport cu complexitatea problemelor/sifiler abordate.

9 | Aplicaiile si testele de autocontrol sunt relevagitatile pentru facilitarea
Tnvatarii

10 | Acopet integral cerigele pentru examen

11 | Exisi suprapuneri cu alte discipline, prin reluarea @esi
notiuni/subiecte

12 | Coninutul disciplinei este adecvat nevoilor dvs derfare profesional

13 | In ansamblu, este adecvataiavii la distana prin studiul individual

F04-PS-DIDFR-03

3. Aprecieri asupra sistemului tutorial

Nr Denumirea enurturilor Evaluare NC
ert 413]2]1
1 | Informaiile furnizate la finceputul semestrului, privind ségurarea
activitatilor didactice specifice ID/FR: tutoriale la distasi fata in faa,
activitati de laborator, sisteme de notare corttigifinala etc., s-au reisit
in modul de dedfurare al activittilor aferente acestei discipline
2 | Intanirile directe fgi In faa cu tutorii care monitorizedzctivitatea dvs la
aceast disciplina s-au degisurat in conformitate cu calendarul disciplingi
3 | Tutorele la caretafost alocat v-a contactat pentru a dialoga |dathis si
pentru a ¥ Tncurajasi ajuta in rezolvarea problemelor curente |ale
disciplinei
4 | Tutorii au evaluat nevoile dvs de formagieau facut intervetii rapide
pentru a @ asigura asistefsi suport pe parcursul studiului disciplinei
5 | Tutorii asigus fedback imediat la ludrile de verificare sau la proiecteje
realizate Tn echipsau individual
6 | Timpul alocat disciplinei este stabilit clar prialendarul acesteigi este
respectat deatre tutorsi coordonatorul disciplinei
7 | Orele destinate activilor fata in faa, prevaizute in calendarul disciplineji,
au fost utilizate pentrdinurirea unor nguni studiate, sprijin in rezolvare
unor sarcini de lucru individuale, comentarea module rezolvare a
lucarilor de verificare etc
8 | Comunicarea bidirgmnak studen-tutore s-a realizat prin intermediul
Internetului (email, chat, messenger)
9 | Comunicarea bidirgipnala studen-tutore s-a realizat prin intermediul altor
mijloace (telfon, fax, sistem ptal)
10 | In ansamblu, mdeclar mujumit de sistemul tutoriai personalul didactic
4. Aprecieri asupra evaludrii
Nr Denumirea enurturilor Evaluare NC
crt 413[2]1
1 | Tutorii au evaluat corect lusile de verificare (temele de control),

conform baremurilor de notare péute in cadrul modulului

2 | Sistemul de notare pe parcgrponderea acestuia la notarea finalfost
respectat de cadrele didactice care au asiguratizait disciplinei
3 | Evaluarea final (colocviu/examen) s-a derulat corgchota finak a fost

corect acordét

Precizal mai jos trei aspecte pozitiwe trei aspecte negative referitoare la disciplinalaat,
in ordinea importaei lor:




Aspect + Aspect -

L Lo
e —————— e ——————
B —————— B ———————
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